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Mises au concours 
 
Suite à la démission de la caissière communale et en raison d’une réorganisation au sein 
de l’administration communale, la commune mixte de Courtedoux met au concours le 
poste de 
 

Collaborateur-trice administratif-ve à 70-80% 

 
Les exigences fixées sont les suivantes : 

• CFC d’employé-e de commerce ou titre jugé équivalent avec quelques années 
d’expérience 

• Maîtrise des outils informatiques bureautiques dans l’environnement Windows 
• Aisance rédactionnelle 
• Expérience d’au moins 2 ans en comptabilité (débiteurs, créanciers, assurances sociales, 

salaires)  
• Expérience d’une administration communale serait un atout 
• Aptitude à travailler de manière indépendante et efficace 
• Fournir des prestations de qualité 
• Capacité d’initiative et de synthèse 
• Etre motivé-e, disponible et animé-e d’un esprit d’ouverture et de travail en équipe 

 
Classe de traitement : 
Classe 9 de l’échelle U en vigueur (base RCJU) 

 
Entrée en fonction : 
De suite ou à convenir 

 
Les candidat(s) sont prié-es de faire parvenir leur lettre de motivation, accompagnée d’un 
curriculum vitae et d’une copie du CFC (ou titre équivalent) jusqu’au vendredi 29 
septembre 2023 (date de réception au secrétariat communal faisant foi) à l’adresse 
suivante : Conseil communal, A l’att. de Mme le Maire, rue du Collège 30A, 2905 
Courtedoux, avec la mention « postulation collaborateur-trice administratif-ve » ou par 
courriel à l’adresse karine.cerf@courtedoux.ch 
 
Des renseignements peuvent être obtenus auprès de Mme Karine Cerf, secrétaire 
communale, au no. 032/466 29 10 (1). 
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Le Conseil communal met au concours les places suivantes pour la rentrée d’août 
2024 : 
 

1. Stagiaire EC (3+1 ou 2+1) 
 
Les candidat-es sont prié-es d’envoyer leur dossier complet de candidature, 
comprenant lettre de motivation, curriculum vitae et copie des derniers bulletins 
scolaires à karine.cerf@courtedoux.ch 
 
Des renseignements peuvent être obtenus auprès de Mme Karine Cerf, secrétaire 
communale, au 032 466 29 10 (1). 

 
 Délai de postulation : 31 octobre 2023 

 

2. Pré-apprenti Agent d’exploitation 
 
Les candidat-es sont prié-es d’envoyer leur dossier complet de candidature, 
comprenant lettre de motivation, curriculum vitae et copie des derniers bulletins 
scolaires à karine.cerf@courtedoux.ch 
 
Des renseignements peuvent être obtenus auprès de M. Cyril Guenin, voyer 
communal, au 078 714 20 79. 
 
Délai de postulation : 13 octobre 2023 

 
 
Entretien des canalisations 
 
Le Conseil communal rappelle à la population que seul le papier de toilette doit être 
jeté dans les WC. Tout autre déchet trouve sa place dans les sacs poubelles SIDP 
(serviettes hygiéniques, lingettes pour bébé, etc…). Ceci dans le but de ne pas obstruer 
les canalisations et de ne pas polluer d’avantage les eaux usées. 

Fermeture de la halle polyvalente 
 
Dès cette année, la halle polyvalente sera indisponible à la location durant les vacances 
scolaires de Noël et d’été. 
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Sécurité publique 
 
Le Conseil communal rappelle à la population que les routes sont réservées 
prioritairement aux véhicules. Nous vous prions de veiller à ce que vos enfants ne 
jouent pas en bordure de route sans surveillance. Les automobilistes sont toutefois priés 
d’être vigilants lorsqu’ils circulent à l’intérieur du village. 

 
Circulation en forêt 
 
Pour rappel, la circulation des véhicules à moteur sur les chemins forestiers est interdite, 
excepté pour les ayants-droits. Le garde forestier est habilité à amender les 
contrevenants. Il est également interdit de parquer sur les banquettes et en bordure de 
route. 

 
Permis de construire délivré dernièrement 
 
Requérants : Brito Maryline & David, Le Boitchelat 54i 
Projet : Remplacement d’une chaudière à mazout par une pompe à chaleur 

air-eau splittée 
 

 
Annonces d’installations solaires 
 

Requérante :  Roussel Marlyse, En Bois Jouvé 5m 
Projet :  Installation de panneaux solaires photovoltaïques en toiture, d’une 
  surface de 43 m2, parcelle No. 127 

 

Requérants : Laubscher Galia & Pascal, Rue du Collège 29F 
Projet : Installation de panneaux solaires photovoltaïques en toiture, d’une 
 surface de 29,3 m2, parcelle No. 177 

 

Courtedoux, le 13 septembre 2023/kc   Le Conseil communal 
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